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Regulile interne referitoare la procedurile de elaborare, informare,
consultare si participare in procesul decizional in cadrul
Agentiei de Stat pentru Proprietatea Intelectuali (AGEPI)

I.  Dispozitii generale

1. Regulile interne referitoare la procedurile de elaborare, informare, consultare si
participare in procesul decizional in cadrul AGEPI (in continuare - Reguli interne)
stabilesc atributiile subdiviziunilor in vederea asigurdrii transparentei in procesul
decizional si interactiunea dintre acestea in procesul de consultare publica a proiectelor de
decizii, modalitatile de informare in procesul decizional, etapele asigurarii transparentei in
procesul decizional, modalitatea de realizare a acestora, modul de intocmire si pastrare a
dosarului cu privire la proiectele de decizii, continutul raportulni anual privind transparenta
procesului decizional, precum si procedura de organizare & sedintelor publice privind
consultarea proiectelor de decizii.

2. Procesul de elaborare, informare si consultare a proiectelor de decizii in cadrul
AGEPI este organizat in conformitate cu prevederile Legii nr. 239/2008 privind
transparenfa in procesul decizional, Hotérarii Guvernului nr. 967/2016 cu privire la
mecanismul de consultare publicd cu societatea civild in procesul decizional si altor acte
normative.

3. In sensul prezentelor Reguli interne se utilizeaza notiunile definite in Legea nr.
239/2008 privind transparenta in procesul decizional i Hotararea Guvernului nr. 967/2016
cu privire la mecanismul de consultare publica cu societatea civild in procesul decizional.

4. Prevederile prezentelor Reguli interne se aplica tuturor proiectelor de decizii
elaborate in temeiul normelor constitutionale si legale, care au caracter public, obligatoriu,
general si impersonal si care stabilesc, modificd ori abrogd norme juridice care
reglementeaza nasterea, modificarea sau stingerea raporturilor juridice si care sant
aplicabile unui numair nedeterminat de situatii identice (de ex. proiecte de legi, decrete ale
Presedintelui Republicii Moldova, hotéarari ale Guvernului, proiecte de acte normative
departamentale).

5. Prevederile prezentelor Reguli interne nu se aplici:

a) in procesul de elaborare a proiectelor de decizii si de desfagurare a sedintelor din
cadrul AGEPI la care sant examinate informatii oficiale cu accesibilitate limitatd, conform
art. 7 din Legea nr. 982/2000 privind accesul la informatie;

b) in procesul de elaborare si aprobare a ghidurilor care contin reguli cu caracter
practic pentru procedurile de examinare a cererilor de inregistrare a obiectelor de
proprietate intelectuala;

¢) in procesul de desfasurare a sedintelor operative convocate de administratia
AGEPL

6. AGEPI asigura accesul la proiectele de decizii §i la materialele aferente acestora
prin publicarea lor obligatorie pe pagina web oficiala a institutiei www.agepi.gov.md (in




continuare - pagina web oficialda), precum si pe pagina web www.particip.gov.md.

I1. Atributiile subdiviziunilor AGEPI in vederea
asigurdrii transparentei in procesul decizional

7. Initiativa de elaborare a proiectelor de decizii, cu exceptia celor cu caracter
departamental, este inaintatd Directiei juridice de cétre subdiviziunile AGEPI, de
competenta cérora tine implementarea proiectelor de decizii (de ex. Directia marci si design
industrial, Directia brevete, Directia drept de autor, Directia comunicare si relatii
internationale, Directia management institutional), in calitate de subdiviziuni-autor.
Initiativa de elaborare a proiectelor de decizii este insotita de propunerile propriu-zise si de
argumentele detaliate ce justificd necesitatea acestora.

8. Directia juridica cu suportul subdiviziunilor care au inaintat initiativa de elaborare
a proiectelor de decizii, asigurd elaborarea propriu-zisé a proiectelor, cu exceptia celor cu
caracter departamental, perfectarea materialelor aferente (nota informativa, dupa caz,
tabelul de concordanti, analiza impactului de reglementare, sinteza obiectiilor si
propunerilor (recomandarilor), etc.) si este responsabild de coordonarea procesului de
consultare publici a acestora in calitate de subdiviziune-coordonator.

9. Subdiviziunile AGEPI, de competenta cirora tine implementarea proiectelor de
decizii cu caracter departamental, sunt nemijlocit responsabile de elaborarea, asigurarea
informarii, consultdrii cu pértile interesate, precum si definitivarea acestora, in
conformitate cu prevederile prezentelor Reguli interne.

10. Directia juridica elaboreaza si coordoneazi nemijlocit proiectele de decizii ce se
referd la organizarea si functionarea AGEPI, precum si proiectele de decizii, de competenta
cdreia fine implementarea acestora.

11. Directia juridicdA in comun cu subdiviziunea-autor planificd procesul de
consultare publica si identifici modalitafile optime de consultare publica a proiectului de
decizie, utilizate separat sau cumulativ, dupd cum urmeaza: dezbateri publice, audieri
publice, sondaje publice, solicitarea opiniei expertilor in domeniu, mediului academic si
societatii civile, crearea grupurilor de lucru permanente sau ad-hoc, precum si alte
modalititi de consultare publica.

12. Subdiviziunile AGEPI acorda suportul necesar Directiei juridice in procesul
elabordrii proiectelor de decizii, consultarii publice si definitivarii acestora, conform
etapelor asiguririi transparentei in procesul decizional.

13. in scopul asigurarii transparentei in procesul decizional pe marginea proiectelor
de decizii, subdiviziunile autor au urmitoarele atributii:

a) asigurd organizarea sedinfelor publice pe marginea proiectelor de decizii si
pregatirea materialelor necesare pentru desfasurarea acestora (ordinea de zi, prezentarea
proiectelor de decizii care vor fi puse in discutie, etc.).

b) consemneazd in procese-verbale obiectiile si propunerile (recomandarilor)
receptionate in cadrul sedintelor publice organizate pe marginea proiectelor de decizii.

14. Directia juridicd in calitate de subdiviziune coordonator al procesului de
consultare publica a proiectelor de decizii are urmitoarele atributii:

a) elaboreaza, actualizeaza dupa caz si asigura publicarea pe pagina web oficiala a
prezentelor Reguli interne;



b) intocmeste in comun cu subdiviziunile-autor ale AGEPI sau la propunerea
partilor interesate si publicid pe pagina web oficiald lista generald a partilor interesate in
procesul de consultare publicd desfasurat de catre AGEPI, care vor fi informate prioritar
despre initierea elabordrii si consultarea proiectelor de decizii. Lista generald a partilor
interesate se intocmeste pe domenii de activitate, respectiv, pe domeniul proprietatii
industriale si pe domeniul dreptului de autor si drepturilor conexe si va contine denumirile
asociatiilor constituite in corespundere cu legea, alte parti interesate;

¢) asigurd publicarea pe pagina web oficiala si pe pagina web www.particip.gov.md
a informatiilor privind proiectele de decizii $i materialelor aferente acestora la toate etapele
procesului de transparenid decizionalad: inifiere, consuliare, retragere, rezultatele
consultarilor publice, deciziile adoptate;

d) intocmeste si tine dosarul privind elaborarea proiectului de decizie;

e) intocmeste, pand la finele lunii ianuarie al anului imediat urmétor anului de
referin{d raportul anual privind transparenta in procesul decizional, care contine:

1) numarul deciziilor adoptate de AGEPI pe parcursul anului de referinta;

2) numarul total al recomandarilor receptionate in cadrul procesului decizional;

3) numarul intrunirilor consultative, al dezbaterilor publice i al sedintelor publice
organizate;

4) numarul cazurilor in care actiunile sau deciziile AGEPI au fost contestate pentru
nerespectarea prevederilor Regulamentului cu privire la procedurile de consultare publica
cu societatea civild in procesul decizional, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 967/2016
si sanctiunile aplicate pentru incalcarea acestuia.

15. Raportul privind transparenta in procesul decizional se publicd pe pagina web
oficiala, in directoriul ,.Transparenta/Informatii privind transparena in procesul
decizional”.

16. Subdiviziunea responsabila de gestionarea din punct de vedere tehnic a paginii
web oficiale la capitolul transparentei in procesul decizional este Sectia tehnologii
informationale din cadrul Directiei management institufional, care asigurd crearea
compartimentelor dedicate transparentei decizionale, unde se plaseaza:

a) prezentele Reguli interne;

b) informatia privind numele, prenumele, functia si datele de contact ale persoanei
responsabile de procesul decizional in cadrul AGEPI,

c) programele (trimestriale/anuale) de elaborare a proiectelor de decizii, cu indicarea
proiectelor care urmeaz a fi supuse obligatoriu consultarii publice;

d) lista generala a partilor interesate in procesul de consultare publica desfasurat in
cadrul AGEPI, pe domenii de activitate; ,

e) anunturile privind inifierea elaborarii proiectelor de decizii;

f) anunturile privind retragerea unui proiect de decizie din procesul de elaborare;

g) anunfurile privind organizarea consultérilor publice, cu publicarea proiectelor de
decizii si materialele aferente acestora;

h) rezultatele consultarilor publice (procese-verbale ale intrunirilor publice
consultative, sinteza obiectiilor si propunerilor (recomandarilor));

i) raportul anual privind transparenta procesului decizional;

j) linia telefonica institutionald de informare a societatii civile;

k) alte informatii relevante.




III.  Modalitifile de informare in procesul decizional

17. Informarea privind procesul decizional in cadrul AGEPI se realizeaza pe calea
informarii generale $i pe calea informarii directionate.

18. Informarea generalé se face pentru un public larg nedefinit si se efectueaza prin:

a) plasarea informatiei pe pagina web oficiala, 1n  directoriul
., I'ransparenta/Consultdri publice”, dupa caz, la rubrica “Noutd{i” si pe pagina web
www.particip.gov.md;

b) difuzarea, dupa caz, a unui comunicat pe retelele sociale administrate de AGEPL

19. Informarea directionatd se efectueaza prin transmiterea informatiei prin
intermediul postei electronice, expedierea scrisorilor la adresa partilor interesate sau cea
indicata de solicitant.

20. Informarea generala si cea directionati sant obligatorii in cazul anuntarii despre
initierea elaborérii proiectului de decizie si organizarea tuturor consultarilor publice.

21. Lista generala a partilor interesate in procesul decizional desfasurat de cétre
AGEPI se publici pe pagina web oficiald in directoriul ,, Transparenta/Informatii privind
transparenta in procesul decizional™ si se actualizeaza semestrial.

IV. Etapele asiguririi transparentei in procesul decizional in cadrul AGEPI
si modalitatea de realizare a acestora

22. Etapele asiguririi transparentei in procesul decizional in cadrul AGEPI sunt:

a) informarea referitor la initierea elaborarii proiectului deciziei;

b) punerea la dispozitia partilor interesate a proiectului de decizie si a materialelor
aferente acestuia;

c¢) consultarea cetdfenilor, asociatiilor constituite in corespundere cu legea, altor
parti interesate;

d) examinarea recomandairilor cetdtenilor, asociatiilor constituite in corespundere cu
legea, altor parti interesate in procesul de elaborare a proiectelor de decizii;

e) informarea publicului referitor la deciziile adoptate.

23. Informarea publicului cu privire la inifierea elaborarii proiectului de decizie se
realizeaza prin plasarea obligatorie pe pagina web oficiala in directoriul
. Iransparenta/Consultari publice/Anunturi de proiecte”, la rubrica ,,Noutati” si pe pagina
web www.particip.gov.md a Anunfului referitor la initierea elabordrii proiectului deciziei,
precum si prin transmiterea acestuia, dupd caz, printr-un mesaj electronic in adresa partilor
interesate.

24. Anuntul referitor la initierea elaborarii proiectului deciziei va contine:

a) argumentarea necesitatii de a adopta decizia;

b) termenul-limita de prezentare a recomandarilor, locul si modalitatea in care pirtile
le pot prezenta sau expedia;

c) datele de contact ale persoanelor responsabile de receptionarea si examinarea
recomandarilor (numele si prenumele, numarul de telefon, adresa electronica).

25. Anuntul referitor la initierea elaboriérii proiectului de decizie se publicd, dupa
caz, se transmite partilor interesate, cu cel putin 15 zile lucratoare inainte de consultarea
proiectului de decizie.

26. Dupa receptionarea si examinarea recomandarilor parvenite la etapa anuntului




referitor la initierea elaborarii proiectului deciziei, urmare definitivérii versiunii inifiale a
acestuia, proiectul de decizie este supus consultirilor publice.

27. Informarea publicului despre desfigurarea consultirilor publice asupra
proiectului de decizie elaborat se realizeaza prin plasarea Anunfului privind organizarea
consultarilor publice pe pagina web in directoriul ,, Transparenta/Consultéri publice”, la
rubrica ,.Noutdti”, si pe pagina web www.particip.gov.md, conform modelului anunfului-
tip din anexa la Regulamentul cu privire la procedurile de consultare publica cu societatea
civild in procesul decizional, aprobat prin Hotararea Guvernului 967/2016.

28. Anuntul privind organizarea consultdrilor publice este insotit de proiectul
deciziei si materialele aferente acestuia (note informative, dupii caz, studii analitice, analize
ex-ante, tabele de concordanta cu legislatia comunitard, alte materiale care au stat la baza
elaboririi deciziei) si se publica cu cel putin 15 zile lucratoare inainte de definitivarea
acestuia.

29. Obiectiile si propunerile (recomandarile) receptionate pe marginea proiectelor
de decizii supuse consultarilor publice, sunt analizate de catre Directia juridicd in comun
cu subdiviziunea-autor, dupa caz si alte subdiviziuni interesate, care decid asupra acceptarii
sau neacceptarii fiecarei obiectii sau propuneri (recomandari) in parte, le includ in sinteza
obiectiilor §i propunerilor (recomandarilor), conform modelului din Anexa nr. 2 la
Regulamentul Guvernului, aprobat prin Hotirdrea Guvernului nr. 610/2018. in cazul
neacceptdrii obiectiilor si propunerilor (recomandarilor), acestea se argumenteaza
temeinic.

30. Obiectiile si propunerile (recomandarile) inaintate verbal sunt reflectate in
procese-verbale, iar cele expediate in format electronic se inregistreaza in Registrul de
evidenta a corespondentei, tinut de catre Serviciul managementul documentelor din cadrul
Directiei management institufional.

31. Sinteza obiectiilor si propunerilor (recomandarilor) si versiunea definitivata a
proiectului de decizie urmare consultarilor publice, se plaseaza pe pagina web oficiala in
directoriul ,, Transparenta/Consultéri publice”, compartimentul “Proiecte la coordonare”.

32. Proiectul de decizie care ulterior urmeaza a fi aprobatad de catre Guvern, este
expediat in adresa Cancelariei de Stat pentru inregistrare i examinare in cadrul sedintei
secretarilor generali.

33, In cazul in care la sedinta secretarilor generali se decide ca proiectul este pregitit
pentru initierea procedurii de avizare/expertizare, acesta se considerd ca fiind anuntat.

34. Concomitent cu procedura de avizare, proiectul de decizie anuntat se plaseaza
pe pagina web oficiala si pe pagina web www.particip.gov.md in vederea efectuarii
consultarii publice a acestuia.

35. Obiectiile si propunerile (recomandarile) parvenite 1in procesul
avizarii/expertizarii sunt analizate in aceleasi conditii stabilite in punctul 29.

36. In cazul modificarii esentiale (schimbirii conceptului, extinderii obiectului si
sferei de aplicare, modificarii impactului) a variantei initiale a proiectului de decizie supus
procedurilor de consultare, daci modificarea respectiva nu a survenit in urma consultérii
publice, proiectul respectiv se supune consultarii publice repetate.

37. Proiectele de decizii definitivate urmare avizarii/expertizarii de cétre institutiile
interesate, insotit de materialele aferente, sunt expediate Guvernului spre examinare.
38. Sinteza obiectiilor gi propunerilor (recomandarilor) si versiunea definitivata a




proiectului de decizie urmare consultarilor publice, se plaseaza pe pagina web oficiala in
directoriul ,,Transparenta/Consultari publice”, compartimentul “Proiecte la Guvern™.

39. Proiectele de decizii cu caracter departamental definitivate urmare procedurilor
de consultari publice sunt aprobate de Directorul general si, dupd caz, sunt supuse
inregistrarii de stat de catre Ministerul Justitiei in conformitate cu Regulamentul privind
expertiza juridica si inregistrarea de stat a actelor normative departamentale, aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 1104/1997.

V. Intocmirea si piastrarea dosarului cu privire la proiectele de decizii

40. Dupa finalizarea procesului de consultare publica a proiectului de decizie, se
intocmeste dosarul privind elaborarea proiectului de decizie, care confine, in mod
obligatoriu:

a) anunful de initiere a elaborarii deciziei;

b) anuntul de organizare a consultarii publice;

¢) proiectul deciziei;

d) materialele aferente proiectului de decizie;

e) procesele-verbale ale intrunirilor de consultare publica;

f) obiectiile si propunerile/recomandarile parvenite si sinteza acestora.

41. Dosarul privind elaborarea proiectului de decizie se pastreazd in Directia
juridica.

42. Deciziile adoptate si supuse consultérii publice sant facute publice in conditiile
Legii nr. 982/2000 privind accesul la informatie.

VI. Organizarea sedintelor publice privind
consultarea proiectelor de decizii

43. Sedintele privind examinarea proiectelor de decizii din cadrul AGEPI sant
publice, cu exceptiile stabilite de legislatia in vigoare. Decizia cu privire la organizarea
sedintelor inchise se argumenteaza si se face publica.

44. De regula, sedintele publice sunt tinute in sala de sedinte a AGEPI (etajul II),
iar participarea pdrtilor interesate se asigura in limita locurilor disponibile si in ordinea
prioritard stabilitd de persoana care prezideaza sedinta, in conformitate cu interesul fiecarei
parti interesate faté de subicctele examinate in cadrul sedintei publice.

45. Limitarea accesIului persoanelor interesate se admite doar la acele sedinte sau
pérti ale sedintei in care, conform ordinii de zi urmeazad si fie examinate decizii sau
comunicate informatii oficiale cu accesibilitate limitatad, conform Legii nr. 982/2000
privind accesul la informatie.

46. Data, ora, ordinea de zi a sedintei publice si adresa unde se va desfasura aceasta
se anunta in prealabil, cu cel putin 3 zile lucritoare, prin intermediul scrisorilor oficiale,
mesajelor electronice si/sau paginii web oficiale a AGEPI.

47. La sedintele publice este asigurat accesul reprezentantilor de informare in
masa, care pot retransmite on-line lucrérile respectivelor sedinte.

48. Obiectiile si p}opuneri]e (recomandarile) receptionate in cadrul sedintelor
publice (consultarilor) sunt consemnate in procese-verbale, iar rezultatele respectivelor
sedinte sunt facute publice prin publicarea pe pagina web oficiala.






